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D TINH SON LA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAO DPANG SON LA Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY PINH
Cong tac Giao vién chi nhiém nam hoc 2023 - 2024
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 531/0D-CBSL ngay 16 /8/2023 cua
Hiéu truong trieong Cao ding Son La)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Van ban nay quy dinh vé cong tac giao vién cha nhiém (GVCN) cac 16p
trinh d6 cao dang va trung cip hé chinh quy, dao tao theo phwong thuc tich liiy tin
chi dang hoc tap tai tru sé chinh caa Truong Cao dang Son La.

2. Vin ban nay &p dung ddi véi giang vién duoc phan cong lam cong tac
GVCN va cac don vi, ca nhan co lién quan dén cong tac GVCN cua truong Cao
dang Son La.

Piéu 2. Muc dich

1. Tao diéu kién cho hoc sinh, sinh vién (HSSV) thuc hién quyén va nghia
vu theo quy dinh cua phap luat; ndi quy, quy ché cia Bo Gido duc va Pao tao, Bo
Lao dong Thuong binh va Xa hoi va cua truong.

2. Tang cudng cong tac quan ly, hd trg va tu van cho HSSV trong qua trinh
dao tao theo hé thong tin chi.

3. Kip thoi phat hién va giai quyét cac tinh hudng phét sinh trong cong tac HSSV.

4. Tang cuong viéc phdi hop gitra nha truong, gia dinh va xa hoi trong cong
tdc HSSV.

Piéu 3. Giéo vién chi nhiém

1. GVCN la giang vién da qua thoi gian tap su, do Hiéu truong Nha truong
phan céng cho timg nim hoc theo dé nghi cua cua Truong phong T6 chie - Hanh
chinh trén co s¢ dé xuat cua Hoi dong GVCN cua khoa quan ly cac nganh dao tao.
GVCN la thanh vién ciia Hoi dong chii nhiém cua khoa va ciia Nha truong.

2. GVCN phai c6 phém chét dao duc tot, chuy&n mén viing vang, thdng hiéu
vé chuong trinh dao tao, cac quy ché, quy dinh vé dao tao theo hé thong tin chi,
cac quy dinh vé cong tac quan ly HSSV, ché do chinh sach ddi voi HSSV va cac
quy dinh lién quan dén quyen va nghia vu cua HSSV.

3. GVCN gilp Trudng khoa, Hiu truong Nha truong trong viéc quan 1y,
gido duc va rén luyén HSSV, td chirc chi dao hudng dan cac hoat dong cua 16p do
minh phu trach, phdi hop chit ché véi cac gido vién bd mén cua 16p, cac phong,
khoa, trung tim, Poan TNCS Hd Chi Minh va Hoi Sinh vién nha trudng trong hoat
dong quan ly, giao duc HSSV.



Chuong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA GIAO VIEN CHU NHIEM

Piéu 4. Nhiém vu

1. Tw vAn vé hoc tap cho HSSV

a, Tu van gitip ngudi hoc théng hiéu noi dung vé chuong trinh dao tao cua
nganh hoc, cac nganh c6 lién quan. Tim hiéu cac quy ché cua Bo Gido duc va Dao
tao, B6 Lao dong — Thuong binh va X4 hoi, cac quy dinh caa Nha truong vé qua
trinh hoc tap cia HSSV va céc qui ché, qui dinh trong céng tac HSSV dé tu van,
hd tro HSSV trong qua trinh hoc tap tai truong.

b, Tu van cho HSSV cua lop phu tréch xay dung ké hoach hoc tap cho toan
khéa hoc, tirng ky hoc; tu van dang ky hoc va nop hoc phi cho tung loai phan (bat
bugc, tw chon, diéu kién tién quyét) trong tirng hoc ky mot cach hop 1y, ¢é dam bao
hoan thanh chuong trinh dao tao cta toan khoa hoc.

¢, Huong dan HSSV vé quy trinh dang ky hoc tap (ma sb hoc phan, tén hoc
phan, lya chon thoi d1em hoc, c4c hoc phan tién quyét, cac hoc phan twong duong,
l6p ding ky..). Tu van cho HSSV dé viéc tang, giam hoc phan phu hop véi quy
dinh cua nha truong, phu hop véi kha nang, diéu kién hoc tap cua HSSV kiém tra
va xac nhan tu van ciia minh vao s6 dang ky hoc tap trong ting hoc ki (Mdu 1).

d, Theo ddi tinh hinh dang ky, két qua hoc tap caa HSSV theo ting hoc ky
dé tu vin cho HSSV dang ky, diéu chinh ké hoach hoc tap cho phu hop (Mdu 1).

e, Giit moi lién hé thuong xuyén voi lép va HSSV dé nam tinh hinh; mdi
thang GVCN bd tri it nhat mot khoang thoi gian nhat dinh dé HSSV duoc gap hoac
tu van trao doi, ¢ thé bang nhiéu hinh thic nhu: gap truc tiép, dién thoai, zalo
email...(chon hinh thirc, dia diém thich hop, thuan lgi cho HSSV). Thoi gian, noi
dung va két qua xt ly phai duoc cu thé trong nhat trinh gap g& HSSV (Mdu 5).

f, Théng bao cho HSSV vé thoi gian va dia diém lam viéc dé HSSV gap
GVCN xin y kién tu van vé cac van dé trong hoc tap, rén luyén.

2. Quan ly va hd trg HSSV

a, M&i GVCN phai ¢6 01 S6 cong tac GVCN (Mdu 20) ghi rd ké hoach cong
tac chu nhiém, ndi dung cac cudc hop tung tuan, thang, hoc ky va nam hoc
(Thuong truc Hoi do”‘ng GVCN ¢6 thé thu lai sé chii nhiém vao gitta hoc ky va cuoi
hoc ky d@é nhdn xét danh gid cong tac chii nhiém).

b, Thuong xuyén theo déi, ndm viing tinh hinh hoc tip va tu dudng rén
luyén cua HSSV 16p minh, chiu trach nhi¢m vé phong trao thi dua cua 16p. GVCN
vira phai thé hién hét trach nhiém chi dao ctia nguoi gido vién vira phai phéat huy
quyén dan cha HSSV.

¢, Pau nim hoc va dau nam tai chinh c6 trach nhiém lap danh sach HSSV
dugc hudng ché @6, chinh sach guri phong Cong tic HSSV ding thdi han, dung
quy dinh. Cubi hoc ky, cudi ndm hoc GVCN t6 chirc hop 16p dé nhan xét két qua
rén luyén cia timg HSSV trong 16p, danh gia két qua rén luyén cua HSSV: Pho
bién hudng dan thuc hién quy ché, cha tri hop 16p danh gia diém rén luyén cho
ting HSSV; hoan thanh bang tong hop danh gia két qua rén luyén dung thoi gian
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quy dinh (theo Huéng ddn trong TTQT QMS ISO cia nha truong).

d, GVCN phai gitr lién hé mat thiét voi phong Cong tac HSSV dé thuc
hién cac chu truong va ké hoach hoat dong cua HSSV nhu:

- Ra soat, bd sung hd so HSSV; cac yéu cau ctia TTQT QMS ISO vé quan 1y
HSSV & ndi tri va ngoai tra.

- T6 chirc cho 16p tham gia cac hoat dong khi dugc nha trudng phan cong.

- Phan anh tinh hinh hoc tép va ren luyén cua HSSV trong 16p trong viée
chap hanh noi quy, quy dinh cua nha truong.

- Phéi hop giai quyét cac van dé vuot qua trach nhiém ciia GVCN.

- Khi 16p duoc phén cong tham gia cac hoat dong ¢ bét ctr noi nao, GVCN
phai ¢6 mat d¢ hudng dan, theo doi va quan ly (trong truong hop khong thé cé
mat, phai co phuong dn thay thé).

e, GVCN phéiq thl;(mg xuyén gitr lién hé vdi cac phong, cac khoa, trung tam,
giao vién b moén d€ ndm duoc tinh hinh giang day cac mon hoc 16p minh dang

hoc, gap go giao vién bo moén dé trao ddi vé tinh hinh HSSV hoc tap mon doé & 16p
minh. Yéu cau gido vién bd mon thuc hién ding quy ché giang day.

f, GVCN tryuc tiép giai quyét nhitng vi pham cta HSSV 16p minh, t6 chirc
hop 16p kiém diém HSSV vi pham, thudng xuyén phdi hop véi phy huynh HSSV
dé co bién phap gido duc kip thoi. Trudng hop HSSV vi pham ndi quy, quy ché
cia nha trudng (trong khung xir Iy ky ludt Quy ché Céng tac HSSV), GVCN to
chue hop 16p, 1ap bién ban gui vé Hoi déng GVCN khoa. Hoi ddong GVCN khoa t6
chtre hop, 1ap bién ban gui bién ban vé Thuong truc Hoi dong ky luat HSSV nha
truong tong hop bao cao Hoi ddng. Ddi voi trudng hop HSSV ca biét, GVCN phai
c6 ké hoach theo ddi, gido duc, gitip d& theo timg thoi gian va c6 bién ban danh
gia nhan xét trong qua trinh tu dudng rén luyén.

- Thang dau ctia mdi hoc ky, lién hé véi phong Ké hoach - Tai chinh dé don
dbc nhic nhic nhd HSSV dong hoc phi va cac khoan tién khac (néu ¢d) theo dung
tho1 gian quy dinh.

- Kip thoi nam dugc s6 HSSV phai thi lai dé thong bao cho HSSV 16p minh.

- Lap danh sach HSSV, tap thé 16p dé nghi xét khen thudng (theo biéu mdu
TTQT OMS ISO ciia nha truong) gl vé Phong Cong tic HSSV dé tong hop dé
nghi khen thudng trong nam hoc.

g, GVCN phai nam duoc tinh hinh an, &, sinh hoat ctia HSSV dang & noi tr,
ngoai tra cua 16p HSSV dugc phan cong chu nhiém (Co danh sach HSSV kem dia
chi ngi tru, ngoai tru cu thé gui Phong CTHSSV vao dau méi hoc ky va cap nhat
bdo cdo kip thoi néu cé sw thay doi).

h, GVCN Iép cubi khoa phai thuong xuyén phéi hop véi gido vién huong
dan thue tap t6t nghiép dé nam dugc tinh hinh thuc tap cua HSSV. Can thiét co thé
truc tiép dén dia diém thyuc tap cua HSSV dé trao doi va ban bién phap quan 1y
gido duc HSSV. Trudc khi HSSV ra truong GVCN phai ¢ day du cac thong tin
HSSV do 16p minh phu trach giri vé phong Dao tao dé lién lac, khao sat, thong ké
s6 HSSV ¢6 viéc lam, chua ¢ viéc lam sau khi ra truong.

i, Khuyén khich, tao diéu kién va tu van cho HSSV tham gia c4c hoat dong
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hoc thuat, nghién ctu khoa hoc, rén luyén ki ning thu thap, xtr ly thong tin, tiép
can doanh nghiép va cac hoat dong vin, thé, my lanh manh, bé ich.

j, To chire hop 1ép khi da biét két qua thi cudi hoc ky, tim hiéu va giai quyét
nhitng van dé nay sinh d6i voi HSSV, nhic nhé khi thay két qua hoc tap cia HSSV
giam sut.

k, Ghi chép day du ndi dung hop 16p va thong tin HSSV cua 16p phu trach
vao S6 cong tac GVCN.

I, Gitt mdi lién hé thudng xuyén véi gia dinh HSSV dé trao ddi két qua hoc
tap, rén luyén caa HSSV véi gia dinh HSSV theo dinh ky hozc dot xuat (néu can).

m, Thuc hién ché do béo cdo bang vin ban nop cho Hoi dong GVCN khoa
hang thang vé két qua hoat dong GVCN cua ca nhan theo ké hoach da dé ra (01
lan/ thang - Mdu 2; 01 lan/ hoc ky — Mdu 3; 01 lan/ndm hoc — Mdu 4).

n, Thuc hién xét hoc bong khuyén khich hoc tap, kiém tra d6i tugng nhan tro
cap cia HSSV theo quy dinh.

0, Hudng din Ban can su 16p va tap thé Iop xay dung ké hoach hoat dong
cua I6p. Giam sét viéc trién khai thuc hién cac ké hoach da dugc phé duyét.

p, Ghi két qua va nhan xét vé y thtc hoc tap va rén luyén cua HSSV vao ho
so ca HSSV sau moi hoc ky. Ky xac nhan vao don xin nghi phép, don xin bao luu
két qua hoc tap, don xin hodn nop hoc phi caa HSSV.

g, Phéi hop véi GV bo mon nam bat tinh hinh 1én 16p, si s6 HSSV tirng buoi
hoc va bao céo hang tuan kip thoi véi lanh dao Khoa; tich cuc tuyén truyén, gido
duc nang cao y thac hoc tap cua HSSV; quan ly, duy tri tot si s6 HSSV dé giam
thiéu tinh trang nghi hoc khéng ly do va bo hoc ciia HSSV.

r, Thuc hién cac nhiém vu khéac theo quy dinh cia nha truong.

3. Thoi gian va ndi dung 1am viéc véi 16p 6n dinh cia GVCN

Céc budi hop 16p phai ghi ndi dung vao S6 cong tac GVCN (Mdu 20) va phai
lap Bién ban hop 16p (Mdu 6)

a, Hop dau nam, dau hoc ky véi cac noi dung (Hep vao tudn ddu tién cia
nam hoc, hoc ky):

- Vao dau nim hoc GVCN nhén ban giao 16p hoc, co6 trach nhiém chi dao
16p quan 1y céac trang thiét bi trong 16p hoc. Néu mét, hu hong phai bao cao kip
thdi voi phong Quan tri - Thiét bi. T chirc Pai hoi 10p dé xay dung chi tiéu phan
dau cua 16p trong nam hoc, ban bién phap thyc hién chi tiéu da de ra. Bau ban can
su 16p moi va cac to truong. Lén so d6 chd ngdi theo ting to (Idp hé so trich
ngang theo danh sdach 16p, danh sach Ban can sy 16p, dang ky danh hiéu thi dua
theo biéu mau giti vé phong Céng tic HSSV), giita nam hoc néu can phai bau lai
Ban can su 16p GVCN phii xin ¥ kién ctia Lanh dao khoa.

- Cong bd thanh phan Ban cén su 1p, chi doan, chi hoi do GVCN chi dinh
(doi véi cac |6p nam thir nhat) hoac to chac hop 16p 6n dinh bau chon Ban can su
16p, chi doan, chi hoi 16p 6n dinh. Phan cong nhiém vu cu thé cho Ban can sy 16p,
chi doan, chi hoi 16p 6n dinh, quy dinh méi quan hé cong tac gitta GVCN va I6p.

- Phé bién cong tac ndm hoc va tirng hoc ky.
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- Phé bién, hudng dan noi dung co ban cia cac quy ché, quy dinh lién quan
dén HSSV; chl y nhitng bo sung, thay doi méi trong cac quy dinh hién hanh, thuc
hién cac quy dinh vé ké khai tam trd, tam vang, bao céo thay ddi noi & tro va tham
gia cac hoat dong bao vé an ninh té quéc ¢ trudng ciing nhu noi cu tra.

- Nhitng diéu can luu y vé phuong phéap hoc tap, nghién cau khoa hoc, tham
gia cac hoat dong doan thé, xa hoi cua HSSV.

- Céc cbng viéc khéac theo yéu cau quan ly cta nha truong va khoa cé lién
quan dén 16p (néu co).

- Huéng dan cho HSSV xay dung ké hoach hoc tap cho toan khéa hoc; thoi
han ding ky hoc, muc hoc phi, ding ky hoc phan trong ting hoc ky.

- Huéng dan HSSV vé quy trinh ding ky hoc tap.

- T6 chtrc danh gia két qua rén luyén HSSV theo ké hoach va quy ché cua
nha truong.

b, Hop hang tuan dinh ky mdi tuan mét lan (Hep sau tiét hec cudi cia ngay
thir 2 hang tudn) va dot xuét (néu can) Vi cac noi dung:

- Nghe Ban cén su 16p bao céo tinh hinh hoc tap, rén luyén cua l6p trong tuan.

- Nhan xét chung vé tinh hinh chap hanh noi quy, quy ché; két qua hoc tap,
rén luyén va cac hoat dong cua 16p trong tuan dé dé ra cac bién phap khac phuc
nhitng nhuoc diém (néu co).

- Pho bién, trién khai, huéng dan thuc hién cac ké hoach hoc tap, thuc tap,
hoat dong ngoai khoa, hoat dong khac cua nha truong, khoa trong tuan (néu co).

- Tong hop va xtr 1y cac truong hop HSSV nghi hoc, b tiét khdng cé Iy do
theo quy dinh (Idp danh sach bdo cdo lanh dao khoa va théng tin véi gia dinh
HSSV dé phéi hop gido duc, quan Iy HSSV).

- Nhac nhé HSSV thuc hién cac quy dinh vé khai bao thay doi noi & tro va
tham gia cac hoat dong bao vé an ninh, trat tu ¢ truong va noi cu tru.

- Lap Bién ban hop 16p (mdu 6), ghi ndi dung hop tuan vao S6 cong tac
GVCN (mau 20)

c. Hop hang thang vai cac noi dung (Hep vao tudn cudi cia thang)::

- Trong budi sinh hoat 16p hang thang GVCN huéng dan Ban can su 16p so
két tinh hinh hoat dong moi mat cua 16p trong thang.

- Nhan xét chung vé tinh hinh chap hanh noi quy, quy ché; két qua hoc tap,
rén luyén va cac hoat dong cua lép; dé ra cac bién phap khac phuc nhitng nhugc
diém (néu co).

- Nhic nho, hd tro HSSV ra soét két qua hoc tap, 18n ké hoach ding ky va
thuc hién thi lai, hoc lai ... dé tra no cac mén chua dat.

- Xem xét, thong qua muc diém rén luyén cho tieng HSSV trong 16p dé gui
hd so vé phong cong tac HSSV tong hop, trinh Hoi ddng cap truong xét duyét
cong nhan khi két thuc mdi hoc ky.

- Pho bién, trién khai, hudng dan thuc hién cac ké hoach hoc tap, thuc tap,
hoat dong ngoai khoa, hoat dong khac cuiia nha truong, khoa trong thang (néu cd).
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- Nhic nhd HSSV thuc hién cac quy dinh vé khai bao thay ddi noi ¢ tro va
tham gia cac hoat dong bao vé an ninh, trat tu ¢ truong va noi cu tra.

- Lap Bién ban hop I6p thang (mdu 6), ghi ndi dung hop thang vao S6 cong
tdc GVCN (mau 20)

d. Hop cudi hoc ky véi cac ndi dung (Hep vao tudn cudi hec kp):

- So két céc noi dung da thyc hién trong hoc ky. T chirc danh gia ket qua ren
luyén cua HSSV theo ké hoach cia Nha trueong (Theo TTQT QMS ISO ciia nha truong).

- Thong béo nhiing bo sung, thay d6i trong quy dinh hién hanh.

- Xét khen thuong HSSV.

- Cac cong viéc khac theo yéu cau quan ly cua nha truong, cua khoa cé lién
quan den l6p (neu co).

- Ghi ndi dung hop cudi ky vao S6 cong tac GVCN (mdu 20).

GVCN c6 thé lam vigc dot xuat véi Ban can su 16p, hodc to chic hop 16p dé
gidi quyet cac cong viec theo yéu cau cua nha truong, khoa va 16p, cac cugc hop
nay phai co bién ban ghi lai (Mau 6).

f)éi v6i nhitng HSSV ¢ hoan canh dac biét, gap kho khan trong hoc tap V%l
cuoc song, GVCN can quan tam, giup dg, dong vién cac em vugt qua kho khan dé
hoan thanh ke hoach hoc tap da dat ra.

4. Ché dd bao céo

a, GVCN c0 trach nhiém bao cao dinh ky tinh hinh HSSV cua I6p phu trach
cho lanh dao Khoa véi cac noi dung sau:

- Béo céo tuan ve tinh hinh si s6 HSSV (1 lan/tuan) giri Hoi dong GVCN
cap khoa (Mau 26).

- Bao cao thang tinh hinh hoat dong cua GVCN (01 lan/thang). Do GVCN
lap va nop cho Hoi dong GVCN cap khoa (Mau 2).

- Bao cao tinh hinh hoat dong cua GVCN ky 1, ky 2 va nam hoc (01 bao
cao/ hoc ky; 01 bao cao/nam hoc) cho Hoi dong GVCN cap Khoa (Mau 3 - 4).

- Béo céo tinh hinh déng ky hoc phan cua I6p phu trach (01 lan/ hoc ky) do
GVCN lap va nop cho Hoi dong GVCN cap khoa (Mau 7).

b, Can ctr vao bao cao do GVCN lap, Hoi dong GVCN khoa kiém tra va ki
xac nhan vao bao cao cua tat ca cac l6p do khoa quan 1y (so lieu phai lay trén phan
mém qudan ly dao ta0 Cua nha truong) va ndp cho thu ky Hoi dong GVCN truong.

¢, Khi phat hién cac hién tuong kho khin can duoc giup do tir phia HSSV
ma GVCN khong thé giai quyet dugc thi GVCN 1ap phicu deé xuat gui Hoi dong
GVCN cap khoa giai quyet. Truong hop Hoi dong cap khoa khong giai quyet duoc
lap phiéu d¢ xuat dé nghi Hoi dong GVCN cap truong xem xet, giai quyet.

d, Bao cao vé thoi gian di cong tac hoac nghi vi céc ly do khac dé Khoa ctr
nguoi thay the giai quyet cong viéc tam thoi (Khong duoc de 16p khdng c6 GV
thyec hién cong tac chu nhi¢ém trong thoi gian GVCN vang mat).

5. Quy dinh vé hd so cia GVCN

a, Ké hoach hoat déng cia GVCN (Mdu 15)
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b, S6 cdng tdc GVCN (Mdu 20)

¢, S6 dang ky va theo ddi tién do hoc tap caa HSSV (Mau 1)

d, Bién ban hop 16p (Mdu 6)

e, Nhat trinh gip g& HSSV (Mdu 5)

f, B40o c4o tinh hinh ding ky hoc phan tu chon (Mdu 7)

g, Céc bao cao tinh hinh hoat dong cua GVCN theo tuan, thang, hoc ky, nam
hoc (ban phétd) (Mau 2 — 4).

h, Bién ban hop I6p danh gia két qua rén luyén cia HSSV va danh sach diém
ren luyén HSSV cua Iop theo hoc ky (Mau 24 - 25).

Piéu 5. Quyen han ciaa Gio vién chi nhiém

a, GVCN c¢6 quyén triéu tap cac budi hop 16p, hop t6 hoc tip cua 16p minh.

b, Yéu cau Ban can sy 6p on dinh hop dinh ky hodc dot xuat dé bao céo tinh
hinh moi mat cua lop, tir d6 c6 bién phép chi dao, gop y, nhac nho kip thoi cac
hoat dong cua lop.

¢, GVCN duoc quyén cho phép 01 HSSV trong 16p nghi hoc tdi da 01 ngay
khi HSSV d6 ¢6 don xin nghi vdi 1y do chinh dang.

, d, Pé nghi lanh dao Khoa, B6 mon va lanh dao cac don vi thudc trueong cung
cap tai liéu can thiét va cac thong tin lién quan dén céng t&c GVCN theo quy dinh
Cua nha truong.

f, La thanh vién caa Hoi ddng GVCN nha truong.

g, Tham gia thao luan, de xuat y kién tai cac phién hop ciia Hoi dong GVCN
khoa, nha truong doi véi cac van de co lién quan dén HSSV cua l6p duoc phén
cong chu nhiém.

h, Khiéu nai két qua danh gia xép loai GVCN hang ndm ddi voi Hoi dong
GVCN nha treong néu thay ket luan caa Hoi dong chua thoa dang.

i, P& nghi Lanh dao nha truong khen thuong, ky luat doi véi HSSV 16p
duogc phan cong chu nhiém theo quy dinh cua nha truong.

j, Pugc cung cép tai khoan dé truy cap vao h¢ thong Quan 1y dao tao cua
treong dé theo doi ket qua hoc tap, rén luyén cua lop duogc phén cong chu nhiém.

k, Pugc huéng moi ché d6 lién quan dén cong tic GVCN do Nha
nudc quy dinh.

Chuong ITI
PANH GIA HOAT PONG CUA GIAO VIEN CHU NHIEM

Piéu 6. Muc dich, yéu ciu ciia cong tic danh gia GVCN

a, Muc dich: Bam bao hoat dong cong tic GVCN cua truong dat dugc hi€u qua.

b,Yéu cau: Qué trinh danh gia thuc hién thuong xuyén, khach quan, chinh
xac va c6 theo doi tong két theo tirng nam hoc.

Piéu 7. Noi dung danh gia hoat dong ciia GVCN
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Panh gié‘ hoat dong ciia GVCN duya trén co s& nhi¢ém vu cia GVCN duoc
quy dinh tai Di¢u 4 (Chuong II) ciia Quy dinh nay.
Hé thdng tiéu chi danh gia GVCN duogc st dung chung va théng nhat trong
toan truong.
Piéu 8. Phan loai két qua
a, Két qua danh gia GVCN cac 16p cao dang su pham:
+ Tir 53 d¢én 57 diém: Hoan thanh xuét sic nhiém vu
+ Tir 47 @én 52 diém: Hoan thanh tét nhiém vu
+ Tir 37 dén 46 diém: Hoan thanh nhiém vu
+ Duéi 37 diém: Khong hoan thanh nhiém vu
b, Két qua danh gia GVCN céc 16p cao dang, trung cap nghé:
+ Tir 58 d¢én 63 diém: Hoan thanh xuat sac nhiém vu
+ Tur 52 dén 57 diém: Hoan thanh tt nhiém vu
+ Tir 41 dén 51 diém: Hoan thanh nhiém vu
+ Duéi 41 diém: Khong hoan thanh nhiém vu
Pi¢u 9. Quy trinh danh gia GVCN
a8 GVCN Viét ban ty danh gia cong tac GVCN nam hoc ctia ca nhén gui cho
Hoi dong GVCN cap khoa (Mau 8).
b, Hoi dong GVCN cap khoa chii tri viée t0 chie lay ¥ kién cia HSSV danh
gia GVCN theo tiéu chi chung do Hoi dong GVCN truong quy dinh (Mau 9). Lap

bang tong hop két qua danh gia cia HSSV d6i véi GVCN (Mdu 10). (HPGVCN
cdp khoa chii tri ldy y kién HSSV, khong dé GVCN thuec hién).

c, Hoi dong GVCN cap khoa, t6 chirc danh gia mirc d6 hoan thanh nhiém vu
cia GVCN trong nim hoc (Mdu 11), 1ap bang tong hop danh gia két qua cua
GVCN (Mdu 12), tong hop két qua danh gia (Mdu 13) giri vé Thu ky Hoi dong
GVCN truong (01 lan/ndm hoc).

d, Hoi dong GVCN cép trudong t6 chic hop, danh gia mirc d6 hoan thanh
nhiém vy nim hoc ciia GVCN céac Khoa quan 1y HSSV trong toan trudng va téng
hop trinh Hiéu trudng ban hanh Quyét dinh cong nhan két qua (Mdu 14).

Piéu 10. Thoi gian danh gia Gido vién chi nhiém

Viéc danh gia két qua hoat dong caa GVCN duoc tién hanh sau khi két thic
nam hoc va theo ké hoach caa nha trudng.

biéu 11. Sir dung két qua danh gia Gi4o vién chi nhiém

Két qua danh gia GVCN do Hiéu truong phé duyét sau mot nim hoc va
duoc st dung dé tinh vao khéi luong giang day va la tiéu chi dé cac khoa binh xét
thi dua trong nam hoc.

Chuwong IV

QUYEN LOI CUA GIAO VIEN CHU NHIEM

Piéu 12. Quyen lgi

a, GVCN hoan thanh céc nhiém vu theo quy dinh nay dugc tinh quy d6i ra
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dinh muc giang day téi da 13 57 tiét/nam hoc ddi véi giang vién cha nhiém céc 16p
Cao dang su pham va téi da 13 63 tiét/nam hoc ddi véi giang vién cha nhiém céc
16p cao dang, trung cip nghé (két qua cu thé duwoc Hoi dong GVCN cdp trirong hop
xét trinh Hiéu truong ra Quyér dinh cdng nhdn) va duge xem xét dé binh xét thi
dua nam hoc.

b, Mdi giang vién duogc phan cong lam GVCN chi phuy trach 01 lép trung
cap hoic cao dang.

¢, S6 tiét dugc cdng nhan:

- GVCN céc 16p cao dang su pham: Tir 37 dén 57 diém dugc huong sé tiét
quy doi theo sé diém dat duogc. Dudi 37 diém khong dugc huong dinh muc theo
quy dinh va bi xem xét ky luat do khéng hoan thanh nhiém vu theo quy dinh cta
nha truong.

- GVCN céc lop cao ding, trung cap nghé: Tir 41 dén 63 diém dugc hudng
s6 tiét quy doi theo s6 diém dat dugc. Dudi 41 diém khong duoc huong dinh muc
theo quy dinh va bi xem xét ky luat do khong hoan thanh nhiém vu theo quy dinh
cua nha truong.

d, Chi hd tro cho GVCN trong viéc thuc hién cac cong viéc lién quan dén
l6p phu trach (thuc hién theo quy ché chi tiéu néi bé cia nha trieong).

Chwong V
CO CAU TO CHUC VA HOAT PONG CUA HOI PONG
GIAO VIEN CHU NHIEM

Picu 13. Co cu to chirc va hoat dong ciia Hoi d(‘“)ng gio vién chii nhiém

1. Hoi dong GVCN truong do Hiéu truong quyét dinh thanh 1ap, co trach
nhiém tham muu cho Hiéu trudng vé cong tac to chuc va quan Iy hoat dong GVCN.

2. Thanh phan Hoi dong GVCN bao gom:

- Chu tich Hoi dong: 1a Hiéu trudng hodc Phé Hiéu truong duoc Hiéu trudng
phan cong.

- Ph6 Chu tich Hoi dong: 1a Pho Hiéu trudng duoc Hiéu truong phan cong
hoac la Lanh dao caa phong Céng tac HSSV.

- Thu ky Hoi dong: La thanh vién Hoi déng va la CBVC thudc phong
CTHSSV.

- Thanh vién Hoi dong: Bao gém lanh dao cac Khoa quan ly HSSV, Phong
Pao tao, Cong tac HSSV, Khao thi va PBCL, GVCN céc 16p cao dang, trung cap.

3. Hoat dong GVCN cua truong chiu sy 1anh dao chung cua Hiéu trudng.
4. Céc Khoa quan ly HSSV thanh lap Hoi dong GVCN cap khoa dé quan ly,
to chuc, trien khai, giam sat hoat dong cua GVCN do khoa quan ly.
5. GVCN la ngudi tryc tiép thuc hién nhitng nhiém vu vé cong tac GVCN
duoc néu tai Bicu 4 (Chuong II) trong Quy dinh nay.
Piéu 14. Chite niing, nhiém vu cia Héi dong GVCN nha truong
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1. Xay dung noi dung chuong trinh, ké hoach hoat dong cuia GVCN hang nam.

2. Tham muu cho Hiéu trudng trong viéc mién nhiém GVCN.

3. Quy dinh céc tai liéu, biéu mau phuc vu cho cong tac GVCN.

4. Phé duyét ké hoach hoat dong GVCN cua cac don vi.

5. T6 chire cac khoa tap hudn nghiép vu cho GVCN.

6. Kiém tra, giam sat theo dinh ky hoac dot Xuét viéc thuc hién nhiém vu cua
GVCN céc 16p va Hoi dong GVCN cap khoa trong nam hoc.

7. T6 chtic Hoi nghi lién quan dén céng tdc GVCN.

8. Hudng dan d6i ngii GVCN khi giap vadéng méc trong cong Viéc.

9. Tham muu va bao cao Hiéu truong vé cong tac GVCN trong truong.

10. Tung th@nh vién trong Hoi ddng thuc hién nhiém vu theo su phan cong
cuaa Chu tich Hoi dong GVCN.

Piéu 15. Chire niing, nhiém vu cia Hi dding GVCN khoa

1. Xay dung noi dung chwong trinh, ké hoach hoat dong cia GVCN hang
nam do don vi quan ly.

2. Tham muu cho Hoi dd6ng GVCN truong mién nhiém GVCN.

3. Phé duyét ké hoach hoat dong caa GVCN do don vi quan ly (Mdu 15).

4. T6 chuc trién khai cong tac GVCN déau ndm hoc; tong két, danh gia cong
tac GVCN cuo6i nam hoc.

5. Huéng dan doi ngli GVCN khi gép vudéng mac trong cong viéc, truyén dat
kinh nghiém va huéng dan GVCN trong viéc tu van hoc tap cho HSSV theo noi
dung d3 duoc xay dung; tao diéu kién vé thoi gian, dia diém dé GVCN hoan thanh
nhiém vu.

6. Quan ly, theo d6i hoat dong va danh gia cong taic GVCN céac lop HSSV
thudc don vi quan ly.

7. In danh séch 16p on dinh giri cho GVCN dau mdi nam hoc.

8. Bao cao cac ngi dung sau cho Hoi dong GVCN truong théng qua Thu ky
Ho1 dong GVCN:

- Danh sach giang vién tham gia cong tac GVCN vao dau mdi hoc ky hoic
khi c6 bién dong dot xuat (Mau 16).

- Bao cao hoc ky 1,2 (01 bao cao/ hoc ky), bdo cdo nam hoc (01 bao cao/
nam hoc - Mau 17 - 19).

- Bao cao theo hoc ky tinh hinh dang ky hoc phan cua cac 16p do khoa quan
ly (01 bao céo/ hoc ky - Mau 7).

9. Quy dinh vé Hb so cua khoa:

- Ké hoach cong tac GVCN cua khoa (Mdu 21).

- Ké hoach hoat dong cua timg GVCN (mdu 15).

- Béo céo tinh hinh dang ky hoc phan ty chon cua tat ca céc I6p do khoa
quan ly (Mau 7).

- Cac bao cdo tinh hinh si s6 HSSV hang tuan, b4o bao tinh hinh hoat dong
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ctia GVCN theo thang, hoc ky, nam hoc (Mdu 2 — 4).

- Céc biéu mau danh gia GVCN (Mdu 8 — 14).

- Danh sach GVCN (Mdu 16).

- Céc Bao cao tinh hinh hoat dong cia GVCN theo quy, hoc ky, ndm hoc
khoa gtri trerong (Mau 17 — 19).

- Céc van ban quy dinh vé ¢dng tic GVCN cuia truong trien khai ti don vi
va cua khoa dé quan ly GVCN.

- Bién ban hop Hoi dong khoa danh gia két qua rén luyén cua HSSV va danh
sach diém rén luyén HSSV cua khoa theo hoc ky (Mau 22 - 23).

Piéu 16. Nhiém vu cia Thr ky Hoi ddng GVCN nha trwong

1. C6 trach nhiém Ia dau méi t6 chic trién khai cong tac GVCN cua nha truong.

2. Tham muu va bdo cdo véi Hoi dong GVCN cua nha truong céc van dé
lién quan dén cong tic GVCN.

3. Chuan bi ho so, tai liéu, biéu mau phuc vu cho cong tdc GVCN.

4. Tiép nhan, tong hop céac y kien dong gop, kién nghi cia GVCN dé trinh
Hoi dong GVCN xem xét giai quyet.

5. Chiu trach nhiém tong hop két qua danh gia hoat dong cua GVCN tir cac
Khoa; chuan bi ngi dung to6 chic hop Hoi dong GVCN cap truong dé cong nhan
mure do hoan thanh nhiém vu nam hoc cua GVCN cac Khoa trong toan trudng va
tong hop trinh Hi¢u truong ban hanh Quy¢t dinh cong nhan két qua gui két qua ve
phong DPao tao dé nhap trén H¢ thong quan ly cuia nha trudong.

Piéu 17. Nhiém vu cia thanh vién Hi ddng GVCN nha truong

1. Tham gia ddy di cac budi hop theo ké hoach cua Hoi dong, tham gia thao luan,
gop y vao cac van de lién quan den cong tac chu nhiém cua lop, khoa, ctia nha truong.

2. Thuc hién nghiém cac cong viéc duge Hoi dong phan cong.

Chuong VI
CHE PO HO TRQ TRONG CONG TAC GIAO VIEN CHU NHIEM

Piéu 18. Cac mirc hd tro

1. Hoi ddng GVCN cap khoa duoc hd tro kinh phi phuc vu cho quéa trinh
diéu hanh, to chic, theo ddi hoat dong GVCN cua don vi theo quy md Iép 6n dinh:
dudi 10 GVCN:; trén 10 d¢én 20 GVCN; Trén 20 GVCN. Kinh phi hd tro dugc quy
dinh trong Quy ché chi tiéu noi bo caa nha truong.

2. Kinh phi phuc vu cho qua trinh diéu hanh cong tic GVCN cta Hoi dong
GVCN truong:

- Van phong pham: Dy Kién vao van phong pham caa phong Cong tac HSSV.

- T6 chirc tap huan cho GVCN, t6 chirc Hoi nghi trién khai cong tac GVCN
dau nim hoc, t6 chirc Hoi nghi tong két cong tic GVCN dugc thuc hién theo Quy
ché chi tiéu noi bd cua nha truong.
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Chuong VII
KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 19. Khen thwéng va ky luat

1. GVCN hoan thanh xuat sic nhiém vu theo Quy dinh dugc xem Xét tinh
vao thanh tich khen thuéng dinh ky hodc dot xuat theo quy dinh cua nha trudng.

2. GVCN khéng hoan thanh nhiém vu theo Quy dinh, tuy theo nguyén nhan,
mirc do s€ bi xir ly ky luat theo theo quy dinh ctia nha truong va quy dinh hién
hanh cua phap luat./.
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